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12-15 October 2025, Radisson Blu Hotel, Kuwait 
 

(Conference & Exhibition: 12-13 October 2025 – Workshop: 14-15 October 2025) 

 

فندق راديسون بلو الكويت، 2025أكتوبر  15-12خلال الفترة   

(2025أكتوبر  15-14لعمل: ا ، ورش2025أكتوبر  13-12والمعرض:  لمؤتمرا)  
 

                                                                                                                                       
 

ت ا  ـق والمحفوظ ـائ  ـة وإدارة الوث  ـديث ـح  ـال   للأرشفةالمؤتمر والمعرض الخليجي    

 " ة مستدام     ةذكي    مةوحكو   مجتمع   "   تحت شعار

  Gulf Conference Exhibition on modern archiving, records and archives management 



  

 

 : رـمـؤتـمـال داف ـأه
 

  وادارة   والوثائق   رشفةلل   المتقدمة  المبادئ   وتطبيق     فهم   ��

المستدامة    التنمية  هدافلأ  المنشات  وتحويل  السجلات 

 .البيئية

  العلاقات  في   والاختلاف   التشابه   أوجه   على   الضوء   تسليط  ��

والمحتوى   والسجلات  والوثائق  البيانات  بين   المتبادلة 

 .الذكية  والنظم  التقليدية  والنظم  بينهم

  في   الحديثة   رشفة لأا و  الوثائق  ادارة  اهمية  على  الوقوف   ��

 .متطور  اطار

النظم   لتنفيذ  اللازمة   دوات لأ با   المؤسسات  أسس تجهيز   ��

 .القائمة  تبسيط النظموالاجراءات الخاصة بالوثائق 

 .والارشفة  الوثائق   ادارة   في التقنيات الجديدة    ومعرفة   فهم  ��

 . عي والرقمنةاستخدام تقنيات الذكاء الاصطنا   ��

الانتقال    �� البيئة إلى  إتسهيل  على  والحفاظ  أوراق  بلا    دارة 

 .المؤسسات  داخل  الخضراء 

حديثة ال رشفة  الأ  فيالناجحة  والدولية    الإقليميةالتجارب    ��

 .وثائقال وإدارة  

 

 : مقدمة    
 

  التوثيق  لنظام   الرئيسية   الملامح   المؤتمر يستعرض  

المحفوظات  رشفة لأ وا   الحكومي  القطاع   في   وإدارة 

  والأدوات   الجديدة   الاستراتيجيات وأهم    الخاص   والقطاع 

  نظمةلأا  المؤتمر   سيستعراضكما    لحمايته  الفعالة 

  التقليدية  والوثائق   السجلاتإدارة    في   الدولية  والمعايير 

مع  ومدى الالكترونية  و   في  الحديثة  التطورات  تماشيها 

  على  التركيز  لىإضافة لإبا   ق والوثائ  الرقمية   رشفةلأا  مجال

  على  السجلات  حفظ  قدرة  ومدى  الالكتروني   المحتوى  إدارة 

  والخاصة   الحكوميةالمؤسسات    عمل  وفعالية  كفاءة   زيادة

  في  التكنولوجي التطور    إحلال  تواجه  التي  التحديات   وأهم

 .المؤسسات

المتخصصون   والباحثون   الخبراء  من  عدد  المؤتمر  يستضيف 

 التكنولوجية والدراسات    الحلول  وتقديم  المؤتمر  في  للمشاركة

 مجال  في  المتبعة والدولية  الإقليمية    والاستراتيجيات   الفعالة 

 موارد  إدارة   يبوأسال  ونظم   ا إلكتروني  الوثائق   أرشفة

 المعلومات   أرشفة وسرعة    جودة  لضمان   والمعرفة   المعلومات

 .والملفات 

 : المستهدفةالفئات     
 

 .أنواعها  بكافة التنفيذية  السكرتارية  ▪

 الاقسام   ورؤساء  دارات مديري الإ ▪

 .والقانونية  المالية  الادارية،  الشؤون   العليا،  دارةلإ ا  موظفي ▪

 . الحفظ   بإدارة  والعاملين   والتوثيق  رشيف لإا ملين بالعا  ▪

 شيف لأر وا  الوثائق   مجال   في  والمهتمون  المتخصصون  ▪

 .والخاص  الحكومي  القطاع   في  ظاتوف محإدارة الو

كبار    في العاملين   ▪ ومكاتب  الفنية   المسئولين المكاتب 

 ارة دإ والإلكترونية    رشفةلأا  مجال   في   المتخصصون و

 .المعلومات   ونظم  السجلات 

 .والمكتبات   التاريخية  الوثائق  مجال في المتخصصون  ▪

 مجال  في   المختصون  والطلبة  التدريس  هيئة   أعضاء  ▪

 .والمعلومات   رشيفلأوا الوثائق

 ومراكز المعلومات والاتصالات. إدارات  ▪

 والحاسب الالي.تكنولوجيا  الأقسام   ▪

 : اور المؤتمرمح   
 

 .والمحفوظات  والوثائق للارشفة  الحديثةدارة  الإ ▪

  ��  .الوثائق  وادارة   الحديثة   الارشفة   استراتيجيات ▪

 .والمستندات  الوثائق  لادارة  الحديثة  التصورات

 للوثائق،  الذكي  التصنيف   والاسترجاع   الحفظ   نظم   ميكنة  ▪

 رشفةلأا إدارة    لتحسين   المستخُدمث  لحدي ا   والترقيم

 .والسجلات 

 .والسجلات   الوثائق  ادارة   نظمةأ  بين  التكامل ▪

  إدارة   عملية   على  الالي  والتعلم   صطناعيلاا   الذكاء  دور ▪

 .رشفةلأوا الوئائق

 الوثائق  بحفظ   الخاصة  العالمية  الايزو  تطبيق مواصفات  ▪

 .وارشفتها   الملفاتو

  .البيئةالخضراءوالبريدالالكترونيفيادارةالوثائق ▪

  .المعرفة  ادارة   في والسجلات   الوثائق   خدمات  ▪

 .الاجراءات والعمليات والسياسات  ▪

 علومات والبيانات السرية للجهات.الحفاظ على الم ▪

 

  :متقدمةعمل  ورشة

  والرقمنة الاصطناعيالذكاء استخدام &  تقنيات الارشفة والوثائق 



 

Objective: 

🞛 Understand and apply advanced document 

principles, manage records and transform 
facilities to environmental sustainable 
development goals. 

 

🞛 Highlight the similarities and differences in the 

relationships between data, documents, records, 
content, traditional systems and intelligent. 

 

🞛 Identify the importance of document management 

and knowledge management in a coherent 
framework. 

 

🞛 Institutions should be equipped with the necessary 

tools to implement documentation systems and 
procedures or simplify existing systems. 

🞛 Understand and know new techniques in 

document management and digital content 
management  and AI uses. 

🞛 Facilitate the transition to paperless management 

and maintain a green environment within the 
organization. 

Overview: 
 

The conference will review the main 
features of the documentation and archiving 
system in the public and private sector and 
the most important new strategies and 

effective tools to protect it.  
 

It will also review international standards 
and systems in managing records and 
traditional and electronic documents and the 
extent of their compatibility with recent 
developments in the field of digital archiving 
in addition to focusing on electronic content 
management. 
 

The extent of record−keeping ability to 
increase the efficiency and effectiveness of 
the work of government and private 
institutions and the most important 
challenges facing the technological 
development in institutions . 

Who should attend : 

 
▪ Department directors and department 

heads. 
 

▪ Senior management officers, 
administrative, financial and legal affairs. 
 

▪ Archive managers and storing 
management  Staff 
 

▪ Specialists and those interested in 
documents and archives in the public and 
private sector. 
 

▪ Specialists in electronic archiving, record 
management and information systems. 

 

▪ Specialists in historical documents and 
libraries. 
 

▪ Faculty members specialized in 
documents, archives and information at 
universities. 

Topics : 
 

▪ Modern management of records and 

documents. 
 

▪ The mechanization of intelligent document 

classification and imagery systems, and 

automated numbering used to improve 

archival and record management. 
 

▪ Content management and document 

management strategies. 
 

▪ Modern concepts of document management. 
 

▪ Integration of document and record 

management systems. 
 

▪ The role of artificial intelligence and machine 

learning on the process of managing the 

devices and archiving. 
 

▪ ISO International Specification for the 

preservation and archive of documents and 

files. 

▪ Green environment and document 

management. 

▪ Documents and records services in 

knowledge  management & AI benefits uses. 
 

▪ Procedures, processing, policies, Local and 

international experiences. 



 



 



 

125 KDW 

200 KDW 

14-15 October 2025                    150 KD 

 
 

 

12-13 October 2025                    250 KD 

 
 

 

 12-15 October 2025                   350 KD 

 
 

 

1,500 
 
 

 


